Buchhaltung (w/m/d) in Teilzeit

Uber die Stiftung

Die 100 prozent erneuerbar stiftung ist eine gemeinniitzige Stiftung des birgerlichen Rechts, die sich seit ihrer
Griindung 2010 fiir eine dezentrale und gemeinschaftliche Energieversorgung aus 100 Prozent erneuerbarer
Energie einsetzt. lhr Ziel ist eine Energiewende fiir alle. Dabei geht die Arbeit der Stiftung den drei Ansatzen
sEnergiewende gestalten“, ,Energiewende kommunizieren“ und ,Energiewende verstehen® nach. In
unterschiedlichen Projekten und Kooperationen erarbeitet die Stiftung neue und zielgruppenspezifische
Kommunikationsformate sowie Partizipationsmdglichkeiten. Erneuerbare Energien vorantreiben geht
selbstverstandlich auch in der Buchhaltung. Werde Teil des Teams und Teil der Energiewende. Wir freuen uns
auf dich!

Wofiir du zukiinftig morgens aufstehst

e Du unterstutzt bei der Erstellung von Jahresabschliissen

e Du ubernimmst die vorbereitende Buchhaltung, Reisekostenabrechnung und Abrechnen von
Drittmittel-Projekten (eigenstandig und unterstiitzend)

e Du arbeitest mit unserer Steuerkanzlei (und Wirtschaftspriifer) zusammen

e Du wirkst bei der Erstellung des Haushaltsplanes mit

e Controlling und Auswertungen bereitest du fiir den Vorstand vor

e Du betreust die Vermogensverwaltung und die Stiftungsbeteiligungen

e Du bereitest die Lohnbuchhaltung vor und pflegst die Personalakten

Das bringst du mit

e Du hast ein Studium der Betriebswirtschaft abgeschlossen oder eine abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung mit Berufserfahrung im Aufgabenbereich

e Du bringst Kenntnisse in der Erstellung von Jahresabschliissen mit

e In gadngigen MS-Office-Programme kennst du dich sehr gut aus

e Du hast Kenntnisse in Lex Office/ DATEV, bzw. die Bereitschaft, sich einzuarbeiten

e Du arbeitest selbstandig und strukturiert

e  Grundkenntnisse im Stiftungsrecht waren klasse, sind aber kein Muss

e Du hast Interesse an unseren Stiftungsthemen (Energiewende und Partizipation, ,Energiewende fiir
alle”)

e EsmachtdirSpaldin einem kleinen Team zu arbeiten

e Du bist offen, dich in neue steuer- und stiftungsrechtliche Themen einzuarbeiten

des biirgerlichen Rechts, registriert bei der Aufsichts- und
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Was dich bei uns erwartet

Eine halbe Stelle (50%) mit der Moglichkeit der variablen und familienfreundlichen Zeit- und
Ortsgestaltung

Ein tolles Team und ein angenehmes Arbeitsklima

Spannende und aktuelle Themen und herausfordernde steuer- und stiftungsrechtliche Fragen

Eine sinnstiftende Aufgabe an der Schnittstelle von Wirtschaft, Politik, Wissenschaft und
Zivilgesellschaft

Vielseitige  Tatigkeit —mit  viel  Gestaltungsspielraum,  Eigenverantwortlichkeit  und
Entwicklungspotenzial sowie Fortbildungsmoglichkeiten

Ein attraktives Gehalt und Benefits wie ein Jobticket und ein monatlicher Einkaufsgutschein

Die Stelle ist ab sofort und unbefristet in Berlin zu besetzen. Wenn du noch nicht bei allen Punkten einen
Haken setzen kannst, wollen wir dich trotzdem unverbindlich kennenlernen und wir hoffen, du uns jetzt auch.
Wir freuen uns auf deine Bewerbung, die wir selbstverstandlich vertraulich behandeln. Deine aussagekréftige
Bewerbung schickst du gerne an bewerbung@100-prozent-erneuerbar.de.

Wir freuen uns auf dich!
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