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Stellenausschreibung Buchhaltung (w/m/d) in Teilzeit 

 

Die 100 prozent erneuerbar stiftung sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Buchhaltung. 

 

Zu Ihren Aufgaben zählen 

Das Rechnungswesen und Teile der Personalverwaltung der Stiftung: 

− Vorbereitende Buchhaltung 

− Reisekostenabrechnungen 

− Abrechnung (eigenständig und unterstützend) von Drittmittel-Projekten 

− Mitwirkung bei der Erstellung von Jahresabschlüssen 

− Zusammenarbeit mit unserer Steuerkanzlei (und Wirtschaftsprüfer) 

− Mitwirkung bei der Erstellung des Haushaltsplanes 

− Regelmäßiges Controlling mit Auswertungen 

− Betreuung der Vermögensverwaltung und der Stiftungsbeteiligungen 

− Vorbereitende Lohnbuchhaltung 

− Führung der Personalakten 

 

Ihr Profil 

− Studium der Betriebswirtschaft/Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung 

im Aufgabenbereich 

− Kenntnisse in der Erstellung von Jahresabschlüssen  

− Sehr gute Kenntnisse der gängigen MS-Office-Programme,  

− Kenntnisse in Lex office/ DATEV, bzw. die Bereitschaft, sich einzuarbeiten 

− Selbständige und strukturierte Arbeitsweise 

− Grundkenntnisse im Stiftungsrecht 

− Interesse an Stiftungsthemen (Energiewende und Partizipation, „Energiewende für alle“) 

− Freude, in einem kleinen Team zu arbeiten 

− Bereitschaft, sich in neue steuer- und stiftungsrechtliche Themen einzuarbeiten 

 

Was wir bieten: 

− Halbe Stelle (50%) mit der Möglichkeit der variablen und familienfreundlichen Zeit- und 

Ortsgestaltung 

− Tolles Team 

− Spannende und aktuelle Themen und herausfordernde steuer- und stiftungsrechtliche Fragen 

− Attraktives Gehalt  

− Sinnstiftende Aufgabe an der Schnittstelle von Wirtschaft, Politik, Wissenschaft und Zivilgesellschaft 

− Vielseitige Tätigkeit mit viel Gestaltungsspielraum, Eigenverantwortlichkeit und 

Entwicklungspotenzial sowie Fortbildungsmöglichkeiten 
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Wir freuen uns auf aussagekräftige Bewerbungen an bewerbung@100-prozent-erneuerbar.de bis zum 

30. April 2023. 

 

Über die Stiftung 

Die 100 prozent erneuerbar Stiftung ist eine gemeinnützige Stiftung des bürgerlichen Rechts, die sich seit ihrer 

Gründung 2010 für eine Energieversorgung aus 100 Prozent erneuerbarer Energie, die dezentral und 

gemeinschaftlich ist, einsetzt. Ihr Ziel ist eine Energiewende für alle. 

Die Arbeit der Stiftung geht dabei den drei Ansätzen „Energiewende gestalten“, „Energiewende 

kommunizieren“ und „Energiewende verstehen“ nach. In unterschiedlichen Projekten und Kooperationen 

erarbeitet die Stiftung neue und zielgruppenspezifische Kommunikationsformate sowie 

Partizipationsmöglichkeiten. 
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